- Thyuc hién viéc kiém soét giét m tai céc co s& giét md gia siic, gia cAm
trén dia ban phuong.

- Thyc hi¢n nhiém vu khdc theo quy dinh ctia phép luat chuyén nganh va
do Chu tich hogc Ph6 Chu tich UBND phudng phan cong.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky; nhimg quy dinh
trudce ddy cia Uy ban nhan dn phuong trai véi Quyét dinh nay nay bdi bo.

Dleu 3. Vin phong HDND-UBND phuong; K& toan Tai chinh phuong,
céc td chirc, c4 nhéan c6 lién quan va cic 6ng, ba c6 tén tai Pidu 1 cin ci
Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND thanh phb (b/c);

- Pang iy - HDND phudng (ble);

- UB MTTQ va céc doan thé phuong;
- Trudng 15 khu phé;

- Nhu Biéu 1 (th);

- Luu: VP/UBND.




- Thuc hién nhiém vu khic theo quy dinh cua phép luét chuyér ngénh va
do Chu tich hodc Phé Chu tich UBND phuong phén cdong.
14. Ba Pao Thiy Phuong - Nhén vién Vin thw phwong:

- Thyc hién cong tac van thu, ddnh may, photo tai liéu cua Par 3 uy,
HDND, UBND va cac doan thé phuong.

- Phu trach cong tac xa hdi (tré em).

- Thuc hién nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat chuyér ngénh va
do Chu tich hodc Ph6 Chu tich UBND phuong phén cong.

15. Ba Lé Thi Huyén Sam - Nhin vién Truyén thanh phwing

- Thuc hién cdng tac tap vy, v¢ sinh co quan, cac phong lanh dac, ptuac vu
hoi nghi ctia Pang uy - HDND - UBND - UB MTTQ va cic doan thé )hw ng.

- Truc tiép quan ly tai san Hoi truong B.

- Thuc hién nhiém vu khic theo quy dinh cua phap ludt chuyén ngéah va
do Chu tich hodc Phé Chu tich UBND phuong phén cong.

16. Ba Vii Thi Toan - Nhan vién tha y phuwong:

- Thyc hién tuyen truyen, phd bién ché do, chinh sach va chiyér mén
nghiép vu vé chin nudi, nuoi trong thuy san va thu y.

- Giam sat, tong hop va bao céo kip thoi vé tinh hinh chan nuéi, dick bénh
dong vat tai dia phuong; dé xuét, huéng dan bién phéap k¥ thut phoug, théng
dich bénh va diéu trj bénh cho dong vat theo ké hoach, huéng dan :ta [ram
Thu y thanh phé.

- Hudng dan thuc hién cac quy dinh vé phong bénh bét budc cho don; vat,
céch ly dong vét, mua ban dong vét, san pham ddng vat, vé sinh tiéu doc, khur
trung va viéc su dung, thyc hién tiém phong vic xin phong, chéng 'lich bénh
dong vat trén dia ban phuong.

- Phéi hop thuc hién viéc tiéu doc, khir tring cho céc co s& hoat 1on;; lién
quan dén cong tac tha y, cac phuong tién vén chuyén dong vat, san p. 4m dong
vat va phuc hoi moéi truong sau khi dép tat dich bénh ddi véi thuy sa tréa dia
ban phuong theo quy dinh.

- Gitp Chu tich Uy ban nhan dan phuong huéng dan hoat dong « 6i v5i hé
théng cung cip dich vu cong vé chin nudi, thu y va cé nhén kinh do: nh hudc
tha y; thyc hién cong tac khuyén néng vé thi y theo ké hoach dwogc duy 3t va
cac dich vu vé thu y trén dia ban phudng.

- Béo cdo dinh ky va dot xuat vé tinh hinh dich bénh déng vét, corg tac
phong, chdng dich bénh ddng vit trén dia ban cho Tram Thi y thanh p16 va Uy
ban nhan dan phuong.

- Thyc hién nhiém vu vé quan ly chét lugng giéng vat nudi, thire in chan

nudi va vé sinh an toan thyuc pham trén dia ban phudng theo huéng din ¢ a co
quan quéan ly Nha nudc cép trén.



- Thyc hién nhiém vy khéc theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich hodc Phé Chu tich UBND phuéng phén cong.

13. Ong Vi Hiru Sau - Trwdng ban bio vé phuwong:

- Chiu trach nhiém quan ly t6 chirc va didu hanh moi hoat dong cua Ban
Bao vé dan phd, thudng xuyén béo céo tinh hinh két qua thuc hién céc mat
cong tac cuia Béo vé dan phd véi Uy ban nhan dan phuong va Cong an phudng.

- Nim tinh hinh an ninh, trat tu, phat hién cdc vu viéc mau thuln, tranh
chap trong ndi bé nhan dén, cac vu vi pham hanh chinh, vi pham trat ty an toan
xa hoi trén dia ban phuong; phan anh cho co quan Céng an va Uy ban nhén dén
phudng, c6 bién phéap phong ngira, ngan chan; tham gia hoa giai, giai quyét kip
thai khéng dé nhimg hau qua xau xay ra.

- Phd bién, tuyén truyen nang cao canh giac, y thirc phong ngira t6i pham,
t¢ nan xa h¢i va cac hanh vi vi pham phap luat vé an ninh, trét tu nhim vén
dong nhén déan trong phuong tu giac chap hanh cac chu truong, chinh sach cua
Dang, phéap ludt cia Nha nudc, cac quy tic, quy udc, ndi quy vé béo V€ an
ninh, trat ty; tham gia x4y dung phuong, cum dan cu, hd gia dinh an toan vé an
ninh, trét tu, khong c6 tdi pham, té nan xa héi.

- Bon doc nhic nhé nhan dan trong phuong chap hanh cac quy dinh cua
phap luat vé dang ky, quan ly nhan khau, ho khau su dung, quan ly ching
minh nhén dan va gidy t& tuy than khéc; quy dinh vé dang ky hoat dong nganh,
nghé kinh doanh ¢4 diéu kién vé an ninh trat tu; quan ly vii khi, vat liéu no,
cdng cu hd trg; tham gia giir gin trat ty cong cong, trat ty an toan giao thong, an
toan phong chdy, chita chay.

- Vén dong nhan dan tham gia cam hoa4, gido duc, giup d& va quén ly
nhitng ngudi da chap hanh xong hinh phat t0, chip hanh xong quyét dinh dua
vao trudng gido dudng, co so gido duc, co sd chita bénh, trung tdm cai nghién,
nguoi chua thanh nién pham t4i, nguoi dang chip hanh hinh phat cai tao khong
glam git. Phdi hop véi cac co quan, t6 chirc dugc giao trach nhiém quan ly,
gido duc, giup d& nhiing d6i twong dang trong dién quan ly, gido duc tai
phuong. Vén dong thuyét phuc ngudi than cua cac d6i tuong dang bi truy na,
tron thi hanh an, d6i tuong pham toi dang lan trén dé tac dong ho ra diu tha.

- Khi ¢6 vy viéc phc tap vé an ninh, trat tu xay ra trong dia ban, phai kip
thdi c6 midt va tim moi cach bdo ngay cho Cong an phudng; bio vé hién
treong, tham gia so clru nguoi bi nan, gidi ctru con tin, bét, gilt ngudi pham tgi
qua tang, tham gia chita chdy, ctru tai san va thuc hién cdc cong viéc khéc theo
su phén c6ng, huéng dan cua Uy ban nhéan dan va Céng an phudng.

- Phéi hop véi lyc lugng dan phong va bao vé chuyén trach cdc co quan,
don vi, doanh nghiép dong trén dia ban dé bao vé an ninh, trat tu theo chi dao
cia Uy ban nhan dan va Céng an phuong. T chitc tudn tra kiém soat va tham
gia cic hoat dong phong ngira, phat hién, d4u tranh chéng t0i pham, t€ nan xa
hdi va cac vi pham khac vé trat tu, an toan x4 hdi theo quy dinh cda phap luat.



- Tuyén truyén, phd b1en van dong nhan dan chap hanh cac cay ¢ mh cua
phap luat vé hd tich. Truc tiép thuc hién, huéng dan dich vu cong tr xc ti yén.

- Thuc hién cong tac thi hanh an.

- Theo ddi cong tac giai quyet don thu, khiéu nai, té céo. Ticp nl an don
thu khleu nai, t& cdo va chuyén dén Uy ban nhén dan xem xét, gid qu ét theo
thim quyén.

- Thuc hién c4dc nhiém vu khac khi duge Chu tich hoac P16 Cau tich
UBND phuong phan cong va phai dam bao cac quy dinh cua Phép 1 4t.

10. Ba Vii Thi Théing - Cong chitc Viin hoéa xi hdi phwong:

- Tham muu gitp UBND phudng thuc hién cdng tac Lao dong 11w g binh
xa hoi, cham soc gia dinh chinh sach, doi tugng xa hi, quan ly ngu in naén lyc
lao ddng viéc lam cua dia phuong.

- Theo dbi cong tac xoa doi giam nghéo va viéc huy dong cac ; gud 1 déng
gop dé thuc hién cong tac xa hgi & phuong.

- Truc tiép quan ly nha bia ghi cong liét sy phuong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Chu tich hoac Phy Cu tich
UBND phuodng phéan cong va phai dam bao cac quy dinh ctia Phép Iu it.

11. Ba Biii Thi Huyén - Cong chirc Viin héa X3 hdi phwong:

_- Tham muu giup Uy ban nhén dan phuong té chirc thuc hién nhi m vy,
quyén han cia Uy ban nhan dan phudng trong céc linh vuc: Vian hoa, thé duc
thé thao, du lich, théng tin, truyén théng, x4 hoi, y te, gido duc, tin nyud g, tén
gido, dan toc va thanh nién theo quy dinh cta phap luét.

- Truc tiép thuc hién mét s6 nhiém vu cu thé sau:

+ Tb chirc, theo dai va bao cdo vé cac hoat dong vin hoa, th3 dic, thé
thao, du lich, y té, gido duc, tin'ngudng, t6n gido, déan tdc va thanh ni‘n ti 3n dja
ban; t6 chirc thuc hién viéc xay dung doi séng vin héa & cong dong déan cu va
xdy dung gia dinh van hoa trén dia ban phuong.

+ Thuc hién cdc nhiém vu thong tin, truyén thong vé tinh hinh k nh 4 - xa
hoi ¢ dia phuong.

+ Chu tri, phdi hop v6i cong chirc khac va truong khu, t6 trué ag 15 dan
pho xdy dyng huong uéc, quy udc & khu phd, to dan phd va thuc hié . co g tac
gido duc tai dia ban phudong.

+ Tryc tiép quan ly co s vat chit & Hoi truong A.

- Thyc hién cic nhiém vu khac khi duoc Chu tich hoic Phé Ch' tich
UBND phuong phan cong va phai dam bao cac quy dinh ctia Phap luj .

12. Ong Nguyén Pirc Long - Phé Chi huy quan sy phuong:

- Thyc hién c4c nhiém vu quan sy dia phuong theo sy phén cong ua iong

chi phu trach quén su phuong Tham gia phdi hop véi bd phén dia ch'nh - xdy
dung phudng, quan ly nha nuéc vé dat dai, d6 thi.



+ Giam sat vé ky thuét céc cong trinh xdy dung thudc thim quyén quén ly
cua Uy ban nhan dan phuong;

+ Xéc nhén nha & cho tb chire, ¢4 nhan ¢6 nhu ciu.

- Tham muu trong viéc giai quyét don thu, khiu nai, t8 céo, kién nghi, dé
nghi lién quan dén linh vuc dét dai.

- Thuc hién céc nhiém vu khac khi dwgc Chu tich hodc Phé Chu tich
UBND phuong phén cong va phai dam bao cac quy dinh cta Phap lut.
7. Ba Lé Thi Thu Hoai - Cong chirc Pia chinh Xay dung phwong:
- Chu dong tham mury, thuc hién nhiém vu trong linh vuc tai nguyén, moi
truong, xay dung, d6 thi trén dia ban theo quy dinh cua phap lut.
- Tryc tiép thuc hién cac nhiém vu:

+ Thu thép thong tin, téng hop s liéu, lap s6 sach céc tai liéu va xay dung
cac bdo cdo ve tai nguyén, méi trudng va da dang sinh hoc, cong tic quy hoach,
xdy dyng, d6 thi trén dia ban theo quy dinh cia phép luat;

+ To chirc van dong nhén dan 4p dung cac tién bd khoa hoc ky thuat vao
san xuét, bao vé méi truong trén dia ban phuong;

+ Chu tri, phdi hop v6i cong chire khac thuc hién céc thu tuc hanh chinh
trong viéc tlep nhan ho6 so va tham tra viéc cap phép cai tao, xdy dung cac
cong trinh va nha & trén dja ban dé Chu tich Uy ban nhan dan phuong quyét
dinh hofc bao céo Uy ban nhan dan cip trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh
cua phép luat.

- Thuc hién céc nhiém vu khac khi dugc Chu tich hoic Phé Chu tich
UBND phudng phén céng va phai dam bao cac quy dinh cia Phéap luat.

8. Ba Phung Thi Thiiy Van - Cong chirc Vin phong phwong:

- Thuc hién cong téc tiép dan, chimg thuc va hop ddng chuyén nhuong.

- Thu phi tai b$ phén Tiép nhén va tra két qua hién dai phudng.

- Thuc hién céc nhiém vu khac khi dugc Chu tich hoic Phé Chu tich
UBND phuong phén cong va phai dam bao cac quy dinh cia Phép luét.

9. Ba Hoang Hai Ninh - Cong chirc Tw phap H$ tich phuong:

- Giap Uy ban nhan déan phuong ding ky hd tich kip thoi, chinh xéc,
khéch quan, trung thuc; cap nhat day du cac su kién ho tich da duge ding ky
vao Co sd dir liéu ho tich dién tir;

- Chu dong kiém tra, ra soat dé dang ky kip thoi viéc sinh, tir phat sinh
trén dia ban.

- Chu dong béo céo, dé xuét vé cong tac phdi hop V01 co quan, t6 chic
klem tra, x4c minh vé théng tin ho tich; yéu cu co quan, tb chirc, c4 nhan cung

cap théng tin aé ‘xac minh khi déng ky h¢ tich; phéi hop véi co quan Cong an
cung cap cung cép thong tin h tich co ban cua ca nhan cho Co sé dit liéu quéc

gia vé€ dan cu.



+ Phu trach hé théng truc tuyén tinh, thanh phé;

+ Phéi hop thuc hién, huéng dan dich vu cong truc tuyén murc d6 3, nin do 4.

- Thuc hién céc nhiém vu khac khi duge Chu tich hodc Phé Ch1 tich
UBND phuong phan cong va phai dam bao cac quy dinh ctia Phap lugt.

4. Ba Bui Thi Hong Ha - Cong chirc Tai chinh K& toin phwdrg:

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan phudng t6 chirc thyc hién nhi¢n vy,
quyén han cua Uy ban nhén dan phuong trong linh vyc tai chinh, ké toéa trén
dia ban theo quy dinh cta phép luét.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Xay dung du toan thu, chi ngan sach phuong trinh clp c6 thim quyén
phé duyét; td chirc thuc hién du toan thu, chi ngén sach va céc bién phd ) khai
thac nguon thu trén dia ban phuong;

+ Kiém tra va td chirc thuc hién cac hoa,t dong tai chinh, ngan sac  theo
hudng dan cla co quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach phudr g v.. thuc
hién bao cdo tai chinh, ngan sach theo ding quy dinh ctia phap luét;

+ Thuc hién cong tac ké toan ngan sach (chi ngan sach phu’ong, kiton cac

quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tiér még, tién
giri, ké toan thanh toan, ké toan vt tu, tai san,...) theo quy dinh ctia phé» luiit;

+ Chu tri, phdi hop vai cong chuc khac quan ly tai san cong; kiéa tra,
quyét toan céc dy 4n dau tu xay dung thudc thim quyén quan ly cla U/ ban
nhan dan phuong theo quy dinh cua phap luét.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Chu tich hodc Phé Ch: tich
UBND phuong phan cong va phai dam bao cac quy dinh cuia Phép lua.

5. Ba Nguyén Bich Thém - Cong chirc Tai chinh Ké toin phwring

- La ké toan thu ngén sach phuong. Tryc tiép phu tréch, theo d&' ¢ g tac
thu thué, phi, 1€ phi va quan ly hoat dong kinh doanh trén dia ban phu¢ ng.

- Chu dong tham muu trong cong tac ra soat, chéng thét thu thé vi cac
bién phap khai thac nguon thu trén dia ban phuong;

- Thuc hién cac nhiém vy khac khi dugc Chu tich hodc Phé Chi tich
UBND phuong phéan cong va phai dam bao cac quy dinh cua Phép lua .

6. Ba Lé Thi Thanh Huyén - Cong chirc Pia chinh Xay dung pl wd \g:

- Thuc hién nhiém vu quan ly dét dai, xdy dung; chii dong kiém ra ¢ic td
chuc, cd nhan trong viéc thuc hién Luat dat dai va Luat xdy dyrz. “ham
muu giup UBND phuc‘mg trong cong tac quy hoach va sir dung dat. ru tiép
theo ddi nhitng bién ddng vé sir dung dt clia cac tap thé va ho gia link trén
dia ban phuong.

+ Hudng dan va tiép nhan hd so cip moi, cap dbi Gidy chiing nhin cayén
str dung d4t, cong tac mai trudmg d6 thi cua td chirc, c4 nhan.



- Lam nhiém vu Thu quy phuong.

- Thuc hién céc nhiém vu khac khi dugc Chua tich hodac Phé Chu tich
UBND phuong phén cdng va phai dam bao cac quy dinh cua Phap lujt.

2. Ba Pinh Thi Thu Hién - Céng chirc Tw phap Hd tich phwong:

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan phuong t6 chirc thyc hién nhiém vy,

quyén han ctia Uy ban nhan dan phudng trong céc linh vuc: Van phong tdng
hop theo quy dinh cuia phép luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Glup Thuong truc Hoi dong nhan dén phuong td chuc cac ky hop;
chuén bj cac diéu kién phuc vu céc ky hop va céac hoat dong ctia H6i dong nhan
dan phuong;

+ Thuyc hién cong tac van thu, luu trit, co ché “mot cira” va “mot cira lién
thong” tai Uy ban nhan dan phudng; téng hop, theo ddi, bdo cdo viéce thuc hién
quy ché lam viéc cuia Uy ban nhan dan phuong va thuc hién dan chu & co sé
theo quy dinh cta phap luat;

+ Phu trach cong tac Cai cach hanh chinh (tham muru xdy dung ké hoach va
dén déc cdc bé phdn thuc hién cong tac Cdi cdch hanh chinh).

+ Chu tri, phdi hop v6i cong chirc khac xdy dung va theo ddi vige thuc
hién ké hoach phat trién kinh té - xa héi; téng hop, béo céo tinh hinh phat trién
cong nghiép, thuong mai, dich vu va cac hoat dgr}g kinh té - xa hoi trén dia bgn
phuong; du thdo céac van ban theo yéu cau cia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan phuong.

+ Phu trach cong tac bao vé bi mat Nha nudec.

- Quan 1y con ddu UBND phuong.

- Thyc hién viéc kiém soét ho so, tra két qua thi tuc hanh chinh tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua hién dai phuong.

- Thyuc hién céc nhiém vu khac khi dugc Chu tich hodc Phé Chu tich
UBND phuong phan cong va phai dam bao céc quy dinh cia Phép luat.

3. Ong Biii Cong Linh - Céng chirc Vin phong phuwdng:

- Tham muu gitip Uy ban nhan dan phuong t6 chire thuc hién nhiém vy,

quyén han cua Uy ban nhan dan phudng trong linh vuc: Ung dung cong nghé
thong tin.

- Truc tiép thuc hién mot s6 nhiém vu cu thé sau:

+ Phu trach k§ thuét vé img dung cong nghé thong tin ctia phudng;

+ Phu trach kiém soat :chﬁ tuc hanh chinh; cép nhét, cong l’chai céc Thu tuc
hanh chinh thugc tham quyeén giai quyét cua phuong trén hé thong chinh quyén
dién tu;

+ Phu trach cbng thong tin dién tir cia phuong: viét va déng tin bai vé céc
hoat dong cua dia phuong;



UY BAN NHAN DAN ‘CONG HOA XA HQI CHU NGHIA Vi T NAM

PHUONG CAM TRUNG Pjc lap - Ty do - Hanh phic
. Nguoi kg: Uy 530: /QD-UBND Cém Trung, ngay 43 thang 01 ndm (19
A phams
Email: x
ubndcamtrung.cp QUYET DINH

ngninh.gov.
equangninh.gqvy viéc phéan cong nhiém vu cho cdng chirc, ngudi hoat djng khing

Sﬁé‘ gg?nl’&llyen trach UBND phwong CAm Trung khoéa IX, nhiém ky 2015 - 2021

Quang Ninh
Thoi gian ky:

A UY BAN NHAN DAN PHUONG CAM TRUNG

Cin ctr Luat T chic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cur Luét Can bd, cong chirc ngay 13/11/2008;

Cin ctr Nghi dinh sb 114/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cua ( hith Phu
“yé can bd cong chirc x4, phuong, thi trén”;

Can cu Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30/ 10/2012 cua E§ No6i vu
hudéng dan vé chirc trach, tiéu chuén cu thé, nhiém vu va tuyén dung «n chirc
cap x4, phuong, thi trén;

Nghi dinh s6 38/2006/ND-CP ngay 17/4/2006 cua Chinh Phu 12 }340 vé
dan ph6; Thong tu lién tich s6 02/2007/TTLT-BCA-BLDTBXH-BT!: ¢ia B

Cong an, By lao dong Thuong binh va xa hoi, Bo Tai chinh huéng dan thyc hién
Nghi dinh s6 38/2006/ND-CP ngay 17/4/2006 cua Chinh Phu vé Bao vé lar phd;

Thyc hién Quy ché 1am viéc cia Uy ban nhin dan phuéng C:m Trung
khéa IX, nhiém ky 2016-2021,
QUYET PINH:

Diéu 1. Phén cong cong viéc cho cong chirc, NHDKCT phu mg Cim
Trung cu thé nhu sau:

1. Ba Trin Thi Hong - Céng chirc Vin phong Thong ké phu g:

¥ Tham muu, giup Uy ban nhdn dan phuong td chic thuc hién 1 hié n vu,
quyen han cua Uy ban nhan dan phuong trong cac linh vuc: Van phog, héng
ké, t6 churc, nhéan su, thi dua, khen thuong, ky luét trén dia ban theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Xdy dung va theo doi vi’éc thug hién chuong trinh, ké hoach :6n; tac,
lich lam viéc dinh ky va dot xuat ciia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy »an nhan
dan phuong; ‘

+ T chirc lich tiép dén, tiép khach ctia Uy ban nhan dan phudng;

+ Pam bao co s& vat chét, van phong gom céc diéu kién thiét yéu phic vu
cho cong tac va hoi hop cia Pang uy - HDND -UBND - UB MTT") v. céc
doan thé, hoi quén ching phudng;
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